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FISA POSTULUI U

- Numgle si prenumele: o :
- Denumirea institutiei publice: Spitalul Victor Babes Craiova
- Denumirea postului:
- Cerinte:
Studii: superioare de lunga durata
Vechime:  ani in specialitate -

Responsabilitati prin cumul; ... -
Conditii materiale ale muncii-.... ... eiiastnienass
Conditii de munca si program de lucru:

- Program de 8§ ore
- Natra munciic oo

RELATII:

A - ierarhice — este subordonat Managerului

B - functionale — la nivel de spital

C —de colaborare - la nive] de spital cu toate compartimentele si sectiile

NSARCINI, OBLIGATII, ATRIBUTI DE SERVICIU

l. Sarcini

- Asigura buna gospodarire a patrimoniului aflat in administrare; .

- Urmareste si raspunde de circuitul documentelor primare intocmite referitoare
la problemele de serviciu: ° '

- Stabileste cauzele defectarii(degradarii) echipamentelor de lucru energetice
sau a partilor acestora si propune masuri de prevenire-remediere;

- Intoemeste note de constatare cy privire la starea tehnica a instalatiilor,
echipamentelor de lucru aflate in subordine conform organigramei;

- Organizeaza impreuna cu personalul din subordine(sau cu tertii) intretinerea si
reparatiile instalatiilor s echipamentelor de lucru aflate in subordinea Biroului
Tehnic(centrala termica, statie clorinare, statie de pompe evacuare ape uzate,
static de hidrofor):

= Ruspunde de respectarca prescriptiilor tehnice ce vizeaza echipamentele de
lucru cu functionare sub presiune si instalatii de ridicat:

- la masuri de oprire a instalatiilor energetice a caror functionare prezinta
pericol de avarii, incendii sau din punct de vedere a securitatii personalului;

- Intocmeste necesarul de utilitati energetice la nivelu] spitalului(energie
electrice, termica., gaze naturale, apa);

- Confirma consumurile si facturile de utilitati energetice eliberate de furnizorii
utilitatilor energetice:

- Avizeaza din punct de vedere (chnic propunerile privind casarea mijloacelor
fixe;



= Organizeaza circuitul d

- Repartizeaza Personalul din subordipe pe schim

© primire, pastrare sj evidenta a core

lueru s fojle colective de prezenta pe care Je Supune aprobarii condycers

spitalului;

b) Au fost instruiti cy instructiunea Proprie SSM (inscriere in fisa individualy de

instruire)
¢) Auinscrise in fisa post

ului obligatijje specifice acestej activititi

Verifici |a locul de muncj:

a) Efectuarea controlulyj
activitatii intr-yp regist
Verificarea instalat

Clanseitatilor |y locul de consum sj consemnarea
ru

iel de utilizare paze Naturale la 2 ap; de cétre firmj

Revizia 14 maxim 10 apj de citre firma autorizaty ANRGN cu intocmirea
documentatie; specifice

b) Existenta proiectuluj g

instalatiei de £4z¢ aprobat ANRGN

¢) Curatirea cosului de fum ¢y firme autorizate la maxim | ap (proces verbal)
d) In incipere existx detectoare de gaze, iar pe conducta de 8aze In exterjor

electrovalye (verificate

In termen sj i stare de functionare)

€) EXisti orificjj de minim 109 mm diametry atat |, partea superioars cjt s cea

inferioars 4 incdperii;

) Pe trasey) conductej de 847 ingropaty |5 Intrarea in cladire, existy montatj

rasuflitoare in stare de

functionare

g) Furtunele de gaze, prinse cu coliere Corespunzitoare, furtune in termen de

garantie

h) Centrala termici are buletin de verificare in termen; Pe usd exist3 afisat

pericolu]
Pentru butel;; aragaz, verifj

ca:

a) Butelia Prevazuts oy regulator de presiung
b) Buteliy amplasati vertjca la minim | m fay de sursa de incilzire



= sa ny foloseasca in intereg Personal ggy péntru ajte persoane datele,
documentele si faptele referitoare |4 activitatea spitaluluj, asupra carorg detine
informatii;

~  sa apere intcgn'tatea Patrimoniala de orice fo (materiaa, moraja, ete.) a
Spitaluly;:
" 52 nu degradeye mediul natyrg) Sau amenajat Prin depozitar Necontrolate de

deseur; de orice fej g $a participe Ja salubrizares Zonelor afectate;
= Sarespecte R.O.L g R.O.F. ale unitatij,

- Salariu] de bazi este IeMunerafiy primit in Taport cu munca depusa, oy
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- Numele si prenumele:

. Denumirea institutiei publice: Spitalul Victor Babes Craiova
- Denumirea postului:
- Cerinte:
Studii; superioare de lunga durata
~ Vechime: aniin specialitate )
Alte cerinte specifice:........... B £ Tt e I
Responsabilitati prin cumul: .o
Conditii materiale ale muncili.......cooviinn
Conditii de munca si program de lueru
- Program de 8 ore, |
- Natura MUNCI: v

RELATII:

A — ierarhice — este subordonat Managerului

B - functionale — la nivel de spital

C — de colaborare - la nivel de spital cu toate compartimentele si sectiile

SARCINI, OBLIGATII, ATRIBUTI DE SERVICIU

1. Sarcini

. Asigura buna gospodarire a patrimoniului aflat in administrare;

- Urmareste si raspunde de circuitul documentelor primare intocmite referitoare la
problemele de serviciu;

. Stabileste cauzele defectarii(degradarii) echipamentelor de lucru energetice sau a
partilor acestora si propune masuri de prevenire-remediere;

. Intocmeste note de constatare cu privire la starea tehnica a instalatiilor,
echipamentelor de lucru aflate in subordine conform organigramei;

- Organizeaza impreuna cu personalul din subordine(sau cu tertii) intretinerea si
reparatiile instalatiilor si echipamentelor de lucru

- Avizeaza din punct de vedere tehnic propunerile privind casarea mijloacelor fixe
din zona de activitate;

- Organizeaza circuitul de primire, pastrare si evidenta a corespondentei;

- Repartizeaza personalul din subordine pe schimburi, intocmeste graficele de
lucru si foile colective de prezenta pe care le supune aprobarii conducerii
spitalului:

- Urmareste respectarea programului de munca stabilit, a disciplinei in munca de
catre personalul subordonat;

- Organizeaza instruirea periodica a personalului cu privire la functionarea,
exploatarea si intretinerea echipamentelor de lucru
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- participa in comisiile de licitatii, de inventariere si de receptie conform deciziilor datg
de conducatorul unitatii; (-:;:
- raspunde si coordoneaza activitatea de operator RSVTI in cadrul spitah}hfi; . z 5
- coordoneaza si supravegheaza activitatea personalului din Biroul Adrmn;stratl.v ¢ Q
- urmareste si tine legatura cu firmele care asigura servicii si lucrari in cadrul spitalului} =
- Urmareste prin personalul din subordine cu atributii in acest sens buna desfasurare a

activitatii in cadrul parcului auto;

- colaboreaza cu toate compartimentele din unitate pentru rezolvarea problemelor

aparute;

- asigura si raspunde de executarea lucrarilor de intretinere a instalatiilor cu personalul

din subordine sau prin colaborare cu socictati specializate;

- organizeaza si asigura paza conform planului de paza; ;

-raspunde de aplicarea si respectarea normelor de securitatie si sanatatie in munca , de

aparare impotriva incendiilor a tuturor persoanelor din subordine.

-ia masurile necesare pentru functionarea in bune conditii a compartimentelor din
subordine conform organigramei;
-supravegheaza desfasurarea in bune conditii a activitatii arhivei;

-vizeaza din partea Biroului Administrativ documentele care sunt supuse controlului
financiar preventiv;
- In caz dc avarii participa la lichidarea urmarilor acestora, la cercetarea cauzelor si
stabilirea masurilor pentru repunerea in functiune a echipamentelor si instalatiilor;
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Sarcini specifice instalatiilor de oxigen

Organizeaza si raspunde de activitatea de producere oxigen medical in unitate
(Instalatie Producere oxigen medical, Distributie oxigen medical in saloane,
precum si de tuburile sub presiune utilizate la locurile de munca — oxigen tehnic,
acetilena, etc.).
in calitate de Responsabil cu Registrul de Evidenta lucrari intretinere/reparatii
efectuate de societiti externe are urmatoarele sarcini de serviciu:

o In baza Contractului de Prestari Servicii si a Proiectului respectiv de
lucrari, completeazi Registrul.
Efectueaza instruirea la intrarea in unitate a societitilor prestatoare de
servicii, in baza materialului intocmit de SEPP.

o Completeaza Fisa de Instruire Colectivi.

© Arhiveaza si raspunde de evidenta documentelor respective pe care le

pune la dispozitia organelor de control.

o Colaboreaza cu SEPP in realizarea prezentelor sarcini.

Referitor la instalatii producere oxigen medical, precum si tuburi tehnice sub

presiune, indeplineste urmatoarele atributii:
O

Indeplineste intocmai obligatiile beneficiarului previzute in Contractul
incheiat cu furnizorul “Instalatic producere oxigen medical”.

o Referitor la transport, manipulare, depozitare si utilizare tuburi cu gaze
sub presiune, are umitoarele sarcini/responsabilitiiti:
I. Repartizeaza la aceasti activitate numai lucritori care:
a) Au fost numiti prin decizie
b) Au fost instruiti cu instructiunile proprii SSM (Tnscrise
in fisa individuala), respectiv instructiunile de lucru
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¢) Au inscrisi in fisa postului obligatiile ce le revin Subs RS2
e =
semnaturd =R

2. Verifica la locul de munci si asi gura desfasurarea activititii in
deplina siguranta, avand in vedere urmétoarele:
a) Recipientii sa aiba capace de protectie montate
h) Sa nu axiste in incinte loswului Jdv munca depoziat ulej
sau grasimi

¢) Imbracamintea si manusile de protectie sa fie curate,
fara urme de grasimi
d) Buteliile sa fie protejate:

- Impotriva cildurii excesive

- impotriva razelor solare
¢) Sa fie semnalizat pericolul cu indicator specific
) Recipientele sa fie amplasate la cel putin 1 m de
radiatoarele de incilzire si cel putin 10 m de sursele de
foc deschis

3. La depozitul de buteli; sa verifice daca:

a) depozitul este metalic, sa fie legat la centura de
pdmantare (Buletin verificare)

b) depozit cu butelij goale este separat de buteljjle pline —
Inscriptionate

¢) locul de depozitare este ventilat
¢) pardoseala este din materiale incombustibile sj

rezistenta la soc. Pardoseals fara urme de grasimi say alte
substante petroliere

2. Obligatiile in domeniul securititii si saAnatatii in munca, PSI

si al Situatiilor de
urgenti

* sa efectueze instruires periodicd a lucratorilor din subordine asupra riscurilor
existente la locul de munca pe baza tematicilor aprobate;

54 Supravegheze pe toata perioada lucrului activitatey
Ca acestia sa respecte prevederile legislatiei de secyrits
pentru a se preveni accidente de munca si incendii:
® sanuadmita la lucru lucritor; care:
© nu poarta echipamentul in
riscurilor la care este expus;

©  sunt sub influenta alcooluly;j sau obositi
* saurmareasca disciplina lueratorilor din subordine |

sa aduca la cunostinta Managerului orice defectiune tehnica say alta situatie care
constituie un pericol de accidentare say de incendiu;

* saaduca la cunostinta Managerului accidentele de munca suferite de propria persoana
sau de alte persoane participante la procesu] de munca:

® Sa opreasca lucrul la aparitia uny; pericol iminent de
incendiu si sa informeze de indata Managerul:

* sadea relatiile solicitate de organele
$1 sanatatii in muncy s; PSI;

dividual de protectic s de lucru corespunzator

a locul de munca;

producere a unui accident sau

de control si de cerectare in domeniul securitatij



Sa acorde ajutor, g arui alt luerstor aflat intr-g situatie de
pericol;
Sa participe |3 Instruiri, exercitii, aplicati; Sau alte forme de bregatire specificq,

3. Atributi sj responsabilitat Privind pastrareq confidentialjtatij.

Sa nu degradeye mediul natypg) Sau amenajat Prin depozitari necontrolate de

deseuri de orice fel si sq participe |g salubrizares Zonelor afectate
Sa respecte R.O1 s R.OF. gle unitatij.



